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 CONFIDENTIAL 

JOB DESCRIPTION 

--------------------- 

 

POSITION: TRƯỞNG BP TUYỂN DỤNG KIÊM TRỢ LÝ GIÁM ĐỐC 

Reporting:  CEO 

Salary: min 20,000,000 

 

Job Description  

 Tổ chức, lập kế hoạch, triển khai các công việc liên quan đến công tác tuyển dụng (chủ yếu 
tuyển kỹ sư IT, kỹ sư cơ khí sang nhật, tổ chức event hợp tác tác cùng các trường đại học,...) 

 Tổng hợp sàng lọc data ứng viên, phỏng vấn sơ bộ, hướng dẫn và sắp xếp lịch phỏng vấn, 
theo sát ứng viên theo quy trình tuyển dụng đến khi done job. 

 Tham gia gặp gỡ và đối ngoại với đối tác, khách hàng của Công ty. 

 Xây dựng và quản lý hiệu quả công việc trong nhóm Tuyển dụng, bao gồm: phát triển năng 
lực của nhân viên, hướng dẫn, phân chia công việc, theo dõi và kiểm soát kết quả làm việc 
của nhân viên. 

 Thực hiện công tác đào tạo nhân viên mới, đào tạo nội bộ và văn hóa doanh nghiệp. 

 Hỗ trợ thực hiện các công việc trong Công ty theo yêu cầu của giám đốc. 

 Cụ thể công việc sẽ trao đổi khi phỏng vấn 
 

Job Requirements 

 Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành liên quan 

 Yêu cầu có kinh nghiệm ở công việc tương đương từ 2 năm trở lên 

 Tiếng Nhật tương đương N2, ưu tiên những bạn có đã từng đi Nhật về  

 Linh hoạt, sáng tạo về ngôn ngữ và có khả năng diễn đạt tốt.   

 Năng động, vui vẻ, có khả năng tư duy và làm việc chủ động.  

 Ham học hỏi, cẩn thận, tỉ mỉ.   

 Lập kế hoạch và quản lý thời gian tốt, chịu được áp lực cao.   
 

 Work time: T2-T6 

 Work location: Hà Nội 

 

 

 

You are the best candidate! 

 


